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I. Altalanos rendelkezések

A Kiraly és Tarsa Kft. (székhely: 1066 Budapest, O utca 39. fszt 1., képviseli: Devecsai Janos

ugyvezetd; tovabbiakban: ,Adatkezel6”) vonatkozasaban a személyes adatok kezelésének és

a kozérdekl adatok megismerésére iranyuld igények teljesitésének rendjét jelen Szabalyzat

tartalmazza.

A Kiraly és Tarsa Kft., mint Adatkezel6 személyes adatok igénylésére és kezelésére

* Az informacidés dnrendelkezési jogrél és az informacidoszabadsagrol szold 2011. évi

CXIl. térvény (a tovabbiakban: Info torvény) 5.§ (1) bekezdése

» A 2003. évi CXXXIII. térvény a tarsashazakrol

» a polgarok személyi adatainak és lakcimének nyilvantartasarol rendelkezd 1992. évi

LXVI. torvény 17. és 20. §- a

szerint jogosult.

1. A Szabalyzat célja, hatalya, értelmezé rendelkezések

1.1

1.2.

1.3.

1.4.

A Szabdlyzat célja, hogy az Adatkezel6 vonatkozdsaban meghatarozza a
személyes adatok kezelésének szabalyait, valamint koézérdekl adatok

megismerésére iranyuld igények teljesitésének rendjét.

A Szabalyzat személyi hatalya: az Adatkezelbvel munkaviszonyban és
munkaviszonynak nem mindsulé egyéb foglalkoztatasi jogviszonyban allokra,
illetve az Adatkezelbvel eljarasban résztvevd mas szervezetek dolgozoira egyarant
kiteljed.

A Szabalyzat targyi hatalya: kiteljed az Adatkezeld altal kezelt személyes adatokra

és a kozérdek( adatok, valamint a kozérdekbdl nyilvanos adatok teljes korére.

Ertelmezd rendelkezések



a) Erintett: barmely meghatérozott, személyes adat alapjan azonositott vagy - kdzvetlendil

vagy kdzvetve - azonosithaté természetes személy

b) Személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhat6é adat - kildondsen az érintett neve,

adodazonositod jele, valamint egy vagy tobb fizikai, fizioldgiai, mentalis, gazdasagi,
kulturalis vagy szocialis azonossagara jellemz6 ismeret - valamint az adatbdl levonhato,

az érintettre vonatkozo6 kovetkeztetés.

c) Kozérdeki adat: az allami vagy helyi 6nkormanyzati feladatot, valamint

d)

e)

jogszabalyban meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy
kezelésében lévé, valamint a tevékenységére vonatkozd, a személyes adat fogalma ala
nem es6, barmilyen mddon vagy formaban rdgzitett informacié vagy ismeret,
fuggetlendl kezelésének maédjatol, 6nalldé vagy gyljteményes jellegétdl, igy kildndsen
a hataskarre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenysegre, annak
eredményességére is kiterjed6 értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a mikodést
szabalyoz6 jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkotott szerz8désekre

vonatkozo6 adat.

Kbzérdekbdl nyilvanos adat: a kdzérdekl adat fogalma ala nem tartoz6 minden olyan

adat, amelynek nyilvanossagra hozatalat vagy hozzaférhetévé tételét torvény
kozérdekbdl elrendeli. Ha torvény masként nem rendelkezik, k6zérdekbdl nyilvanos
adatnak minésil az Onkormanyzat és a Hivatal feladat- és hataskdrében eljard személy
feladatkorével 6sszefiiggd személyes adata, tovabba egyéb, kdzfeladatot ellatéd
személy e feladatkdrével dsszefliggd személyes adata, tovabba a helyi dnkormanyzati
szervvel kotott szerzddés alapjan kotelezéen igénybe veendd vagy mas maédon ki nem
elégithetd szolgaltatast nyujtdé szervek vagy személyek kezelésében Ilévs, e

tevékenységukre vonatkozé, személyes adatnak nem minésulé adat.

Hozzajarulas: az érintett kivansaganak onkéntes es hatarozott kinyilvanitasa, amely
megfeleld tajékoztatason alapul, es amellyel félreérthetetlen beleegyezését adja a ra
vonatkozé személyes adatok - teljes korl vagy egyes miveletekre kiterjedd -

kezeléséhez.

Tiltakozas: az érintett nyilatkozata, amellyel személy adatainak kezelését kifogasolja,

és az adatkezelés megszintetését, illetve a kezelt adatok torlését kéri.



0) Adatkezelé: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkez® szervezet, aki, vagy amely az adatok kezelésének céljat meghatarozza, az
adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkdzt) vonatkozdé dontéseket meghozza és

végrehaijtja, vagy az altala megbizott adatfeldolgozéval végrehaijtatja,

h) Adatkezelés: az alkalmazott eljarastél figgetlenil az adatokon végzett barmely mivelet
vagy a miveletek 6sszessége, igy példaul gyljtése, felvétele, régzitése, rendszerezése,
tarolasa, megvaltoztatasa, felhasznalasa, tovabbitasa, nyilvanossagra hozatala,
Osszehangolasa vagy 0sszekapcsolasa, zarolasa, torlése és megsemmisitése, valamint
az adatok tovabbi felhasznalasanak megakadalyozasa. Adatkezelésnek szamit a fénykép-

, hang- vagy képfelvétel készitése, rogzitése is.

i) Adattovabbitas: ha az adatot meghatarozott harmadik személy szamara hozzaférhetévé

teszik.

J) Nyilvanossagra hozatal: ha az adatot barki szamara hozzaférhetéveé teszik.

k) Torlés: az adatok felismerhetetlenné tétele oly médon, hogy a helyreallitasuk tébbé nem

lehetséges.

) Megsemmisités: az adatok vagy az azokat tartalmazé adathordozé teljes fizikai

megsemmisitése.

m) Adatfeldolgozas: az adatkezelési mlveletekhez kapcsolddé technikai feladatok elvégzése,

fuggetlenll a miveletek végrehajtasahoz alkalmazott modszertdl es eszkdztél, valamint

az alkalmazas helyétdl.

n) Adatfeldolgozé: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem

rendelkezd szervezet, aki, vagy amely az adatkezel§ megbizasabdl - beleértve a
jogszabaly rendelkezése alapjan torténé megbizast is - személyes adatok feldolgozasat

Vegzi.

0) Harmadik személv: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem

rendelkezd szervezet, amely, vagy aki nem azonos az érintettel, az adatkezel6vel vagy az

adatfeldolgozéval.



2.

I1. Személyes adatok védelme

1.1.

1.2.

1.3.

Személyes adatot kezelni csak meghatarozott célbdl, jog gyakorlasa és
kotelezettség teljesitése érdekében lehet. Az adatkezelésnek minden
szakaszaban meg kell felelnie e célnak. Csak olyan személyes adat kezelhetd,
amely az adatkezelés céljanak megvaldsulasahoz elengedhetetlen, a cél

elérésére alkalmas, csak a cél megvaldsulasahoz sziikséges mértékben és ideig.

Az Adatkezel6 fenntartja a jogot, hogy jelen Szabalyzatban foglaltak tartalmat a
mindenkor hatalyos jogszabalyi rendelkezéseknek megfeleléen, tovabba
szolgaltatas valtozas esetén annak megfeleléen egyoldalian modositsa. A

valtozasrodl az ugyfelek a http://kiralyestarsa.hu honlapon értesulnek.

Az adatfeldolgozénak a személyes adatok feldolgozasaval kapcsolatos jogait és
kotelezettségeit az Adatkezel6 hatarozza meg. Az adatkezelési miveletekre
vonatkozé utasitasok jogszerlségéért az Adatkezels felel. Az adatfeldolgozé
tevékenységi korén belll, illetéleg az Adatkezeld altal meghatarozott keretek kozott
felelés a személyes adatok feldolgozasaért, megvaltoztatasaért, torléséért,
tovabbitasaért és nyilvanossagra hozataldért. Az adatfeldolgozo tevékenységének
elldtdsa sordn mas adatfeldolgozét nem vehet igénybe. Az adatfeldolgoz6 az
adatkezelést érinté érdemi dontést nem hozhat, a tudomasara jutott személyes
adatokat kizarélag az Adatkezeld rendelkezései szerint dolgozhatja fel, sajat céljara
adatfeldolgozast nem végezhet, tovabba a személyes adatokat az Adatkezeld

rendelkezései szerint koteles tarolni és megdrizni.

Az adatkezelés jogalapja

2.1

2.2.

Személyes adat akkor kezelhetd, ha
m ahhoz az érintett hozzajarul, vagy
m azt térvény vagy - torvény felhatalmazasa alapjan, az abban meghatarozott

korben - helyi onkormanyzat rendelete kozérdeken alapuld célbdl elrendeli.

Kotelezd adatkezelés esetén a kezelendd adatok fajtait, az adatkezelés céljat és
feltételeit, az adatok megismerhetdségét, az adatkezelés idétartamat, valamint az
adatkezel6 személyét az adatkezelést elrendel6 torvény, ill. 6nkormanyzati rendelet

hatdrozza meg.


http://kiralyestarsa.hu/

2.3.

2.4.

2.5.

2.6.

2.7.

2.8.

Személyes adat kezelhetd akkor is, ha az érintett hozzajarulasanak beszerzése

lehetetlen vagy aranytalan koéltséggel jarna és a személyes adat kezelése

m az Adatkelez6re vonatkozé jogi kotelezettség teljesitése céljabdl sziikséges,
vagy

m az Adatkezelé vagy harmadik személy jogos eérdekének érvényesitése céljabol
szikséges, és ezen érdek érvényesitése a személyes adatok védelméhez

fliz6db jog korlatozasaval aranyban all.

Ha a hozzajarulason alapulé adatkezelés célja az Adatkezelbvel irasban kotott
szerz8dés végrehajtdsa, a szerz6désnek tartalmaznia kell minden olyan
informaciét, amelyet a személyes adatok kezelése szempontjabdl az érintettnek
ismernie kell, igy kulondsen a kezelendd adatok meghatarozasat, az adatkezelés
idétartamat, a felhasznalas céljat, az adatok tovabbitasanak tényét, cimzettjeit,
adatfeldolgozé igénybevételének tényét. A szerzédésnek félreérthetetlien modon
tartalmaznia kell, hogy az érintett alairasaval hozzajarul adatainak a szerz6désben

meghatarozottak szerinti kezeléséhez.

Ha a személyes adat felvételére az érintett hozzajarulasaval kerilt sor, az
Adatkezel6 a felvett adatokat torvény eltéré rendelkezéseinek hianyaban a ra
vonatkozé jogi kdtelezettség teljesitése céljabdl vagy az Adatkezel6 vagy harmadik
szemeély jogos érdekének érvényesitése céljabol, ha ezen érdek érvényesitése a
személyes adatok védelméhez f(iz6d6 jogok korlatozasaval aranyban all, tovabbi
kuldn hozzgjarulas nélkal, valamint az érintett hozzajarulasanak visszavonasat

kovetden is kezelheti.

Kllénleges adatot az Adatkezel6 nem kezel.

Kétség esetén azt kell vélelmezni, hogy az érintett a hozzajarulasat nem adta
meg. Az érintett hozzgjaruldsat megadottnak kell tekinteni az érintett
kOzszereplése soran altala kozOlt vagy a nyilvanossagra hozatal céljabdl altala
atadott adatok tekintetében. Az érintett kérelmére indult eljarasban a

szukséges adatainak kezeléséhez vald hozzajarulasat vélelmezni kell.

Az érintettek altal biztositott személyes, illetve egyéb adatokat nem egészithetdk
ki és nem kapcsolhatok Ossze mas forrasbdél szarmazé adatokkal, vagy

informacioval, a rendelkezésre bocsatott személyes adatokat ez iranyu



2.9.

2.10.

felhatalmazas hianyaban semmilyen koéralmények kozott nem adhatd tovabb

harmadik fél szamara.

Amennyiben az arra feljogositott hatésagok a jogszabalyokban el6irt mdédon kerik
fel személyes adatok atadasara a szolgaltatét, az Adatkezel6 - torvényi

kotelezettségének eleget téve - atadja a kért és rendelkezésre allé informaciokat.

Amennyiben 14 éven aluli gyermek személyes adatainak kezelésére vonatkozé
igény meril fel, csak abban az esetben lehetséges ilyen adatok rogzitése,
amennyiben megfeleléen kiallitott ellenérizhetd formaju sziléi, vagy mas

torvényes képvisel6i beleegyezés, hozzajarulas all rendelkezésre.

3. Az adatbiztonsag kovetelményei

3.1.

3.2.

Az Adatkezel6 koteles az adatkezelési miveleteket ugy megtervezni, hogy
biztositsa az érintettek maganszférajanak védelmét. Az Adatkezeld koteles
gondoskodni az adatok biztonsagarol, tovabba koteles megtenni azokat a
technikai és szervezési intézkedéseket és Kkialakitani azokat az eljarasi
szabalyokat, amelyek jelen adatvédelmi szabalyzat érvényre juttatdsahoz
szukségesek. Az adatokat megfelel6 intézkedésekkel védeni kell kiléndsen a
jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatdas tovabbitas, nyilvanossagra hozatal,
torlés, vagy megsemmisités, valamint a véletlen megsemmistlés és sérulés,
tovabba az alkalmazott technika megvaltoztatasabdl fakadé hozzaférhetetlenné
valas ellen. A kulénb6z6é nyilvantartasokban elektronikusan kezelt adatallomanyok
védelme érdekében a megfeleld technikai megoldassal biztositani kell, hogy a
nyilvantartasokban tarolt adatok kézvetlenll ne legyenek dsszekapcsolhatdak és

az érintetthez rendelhetoék.

Az adatok tarolasai kizarolag az Adatkezel6 tulajdonaban allé, Magyarorszagon
talalhatd szervereken, valamint Adatkezel6 székhelyén talalhato irattarban
torténik. Tevékenysége soran az Adatkezel6 gondoskodik az adatok
biztonsagardl, az adat- és titokvédelmi szabalyok érvényre juttatasardl. Az
Adatkezel6 arra megfeleld hardver és szoftver eszkdzdkkel védi a jogosulatlan
hozzaféréstél, megvaltoztatastol, tovabbitastdl, nyilvanossagra hozataltdl,

torléstdl, vagy megsemmisitéstdl, valamint a véletlen megsemmistiléstél és



séruléstél az adatokat.
4. Személyes adatok felhasznalasa statisztikai célra

4.1. A kotelez6 adatkelezés keretében kezelt személyes adatokat - ha a térvény
eltér6en nem rendelkezik - a Kézponti Statisztikai Hivatal statisztikai célbdl egyedi
azonositasra alkalmas modon atveheti és a torvényben meghatarozottak szerint
kezelheti. A statisztikai célra felvett, atvett vagy feldolgozott személyes adatok - ha

a térvény eltéréen nem rendelkezik - csak statisztikai célra kezelhetdek.
5. Erintettek jogai és érvényesitésiik

5.1. Az érintett tijékoztatast kérhet személyes adatai kezelésérél, valamint kérheti
személyes adatainak helyesbitését, illetve - a jogszabalyban elrendelt

adatkezelések kivételével - torlését vagy zarolasat.

5.2. Az érintett kérelmére az Adatkezel6 tajékoztatast ad az altala kezelt, illetve az
altala megbizott adatfeldolgozé altal feldolgozott adatairdl, azok forrasardl, az
adatkezelés céljardl, jogalapjardl, idétartamarol, tovabba arrdl, hogy kik és milyen
célbol kapjak vagy kaptak meg az adatokat. Az Adatkezel6 a kérelem
benyujtasatol szamitott legrovidebb idd alatt, legfeljebb azonban 30 napon beldl
irasban, kozértheté formaban megadja a tajékoztatast. Az Adatkezel6 az
adattovabbitas jogszerliségének ellenérzése, valamint az érintett tgjékoztatasa
céljabdl adattovabbitasi nyilvantartast vezet, amely tartalmazza az altala kezelt
személyes adatok tovabbitasanak idépontjat, az adattovabbitas jogalapjat és
cimzettjét, a tovabbitott személyes adatok kdrének meghatarozasat, valamint az

adatkezelést el6ird jogszabalyban meghatarozott egyéb adatokat.

5.3 Az érintett tajékoztatasat az Adatkezel6 csak akkor tagadhatja meg, ha azt
torvény, az Adllam kilsé és belsd biztonsaga, igy a honvédelem, a
nemzetbiztonsag, a blinmegel6zés vagy blnilddézés érdekében, a blntetés-
végrehajtas biztonsaga érdekében, tovabba &llami vagy helyi dnkormanyzati
gazdasagi vagy pénzugyi érdekbdl, az Eurdpai Unid jelentds gazdasagi vagy
pénzigyi érdekébdl, valamint a foglalkozasok gyakorlasaval dsszefliggé fegyelmi

vagy etikai vétségek, a munkajogi és a munkavédelmi kotelezettségszegések



5.4.

5.5.

5.6.

5.7.

5.8.

5.9.

megel6zése és feltarasa céljabol, valamint az érintett vagy masok jogainak
védelme érdekében Kkorlatozza. Az Adatkezelé koteles az érintettel a
felvildgositas megtagadasanak indokat kozolni. A felvilagositds megtagadasa
esetén az Adatkezeld tajékoztatja az érintettet a birésagi jogorvoslat, tovabb a
Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatosagoz (a tovabbiakban:
Hatésag) fordulas lehetbségérdl. Az elutasitott kérelmekrél az Adatkezel6 a

Hatésagot évente a targyévet kdvetd év januar 31.-éig értesiti.

A valésagnak meg nem feleld adatot az Adatkezel6 helyesbiteni koteles.

A személyes adatot térolni kell, ha:

m kezelése jogellenes,

m az érintett kéri,

m az hianyos vagy téves - és ez az allapot jogszerlien nem korrigalhaté -, feltéve,
hogy a torlést térvény nem zarja ki,

m az adatkezelés célja megszint, vagy az adatok tarolasanak tdrvényben
meghatarozott hatarideje lejart,

azt a bir6sag vagy a Hatdsag elrendelte.

A 5.5. pontban meghatarozott esetben a torlési kdtelezettség nem vonatkozik azon
személyes adatokra, amelynek adathordozéjat a levéltari anyag védelmére

vonatkoz6 jogszabaly értelmében levéltari 6rizetbe kell adni.

Torlés helyett az adatkezel6 zarolja a személyes adatot, ha az érintett ezt kéri, vagy
ha a rendelkezésre allé informaciok alapjan feltételezhetd, hogy a torlés sértené az
eérintett jogos érdekeit. Az igy zarolt személyes adat kizardlag addig kezelhet6,

ameddig fennall az az adatkezelési cél, amely a személyes adat térlését kizarta.

A helyesbitésrél és a torlésrél az érintettet, tovabba mindazokat értesiteni kell,
akiknek korabban az adatot adatkezelés céljara tovabbitottak. Az értesités
mell6zhetd, ha ez az adatkezelés céljara valo tekintettel az érintett jogos érdekét

nem sérti.

Ha az Adatkezelé az érintett helyesbités, zarolas vagy torlés iranti kérelmet nem
teljesiti, a kérelem kézhezvételét kdvetd 30 napon belll irasban kozli a helyesbités,

a zarolas vagy a torlés iranti kérelem elutasitasanak ténybeli és jogi indokait. A



5.10.

5.11.

5.12.

5.13.

helyesbités, torlés vagy zarolas iranti kérelem elutasitasa esetén az adatkezel6
tajékoztatja az érintettet a birdsagi jogorvoslat, valamint a Hatésaghoz fordulas

lehetéségérél.

Az érintettel az adatkezelés megkezdése elbtt kozolni keli, hogy az adatkezelés
hozzajarulason alapul vagy kotelez6. Az érintett az adatkezelés megkezdése el6tt
egyértelmiien és részletesen tajékoztatni kell az adatai kezelésével kapcsolatosan
minden tényrdl, igy kuldbndsen az adatkezelés céljarél és jogalapjarél, az
adatkezelésre és adatfeldolgozasra jogosult személyérdl, az adatkezelés
idétartamardél. A tajékoztatasnak ki kell terjednie az érintett adatkezeléssel

kapcsolatos jogaira és jogorvoslati lehetéségeire is.

Az érintett tiltakozhat személyes adatanak kezelése ellen, ha:

- a személyes adatok kezelése (tovabbitasa) kizardlag az Adatkezel6 vagy az
adatatvevd joganak vagy jogos érdekének érvényesitéséhez szikséges, kivéve,
ha az adatkezelést térvény rendelte el,

- ha a személyes adat felhasznalasa vagy tovabbitasa kdzvetlen Uzletszerzés,
koézvélemeény-kutatas vagy tudomanyos kutatas céljara térténik

- atiltakozas joganak gyakorlasat egyébként térvény lehetévé teszi.

Az Adatkezel6 - az adatkezelés egyideji felfliggesztésével - a tiltakozast koteles a
kérelem benyujtasatol szamitott legrovidebb idén belll, de legfelijebb 15 nap alatt
megvizsgalni, és annak eredményérél az érintettet irasban tajékoztatni. Amennyiben
a tiltakozas indokolt, az Adatkezel6 koteles az adatkezelést - beleértve a tovabbi
adatfelvételt és adattovabbitast is - megsziintetni, és az adatokat zarolni, valamint a
tiltakozasral, illetleg az annak alapjan tett intézkedésekrdl értesiteni mindazokat,
akik részére a tiltakozassal érintett szemeélyes adatot korabban tovabbitotta, és akik
kotelesek intézkedni a tiltakozasi jog érvényesitése érdekében. Amennyiben az
érintett az Adatkezel6nek ezen dontésével nem ért egyet, az ellen - annak kozlésétdl

szamitott 30 napon belll - birésaghoz fordulhat.

Ha az adatatvevl joganak érvényesitéséhez az adatokat az érintett tiltakozasa miatt
nem kapja meg a 5.12. szerinti értesités kodzlésétdl szamitott 15 napon belll, az
adatokhoz valé hozzajutas érdekében birdsaghoz fordulhat az Adatkezel6 ellen. Az

Adatkezel6 az érintettet perbe hivhatja.



5.14. Ha az Adatkezel6 a 5.12. pontban meghatarozott értesitést elmulasztja, az
adatatvevd felvilagositast kérhet az adatatadas meghiusulasaval kapcsolatos
koraimeényekrél az Adatkezelbtdl, amely felvildagositast az Adatkezel6 az adatatvevd
erre iranyuld kérelmének kézbesitésétdl szamitott 8 napon belll kdteles megadni.
Felvilagositas kérése esetén az adatatvevé a felvilagositdas megadasatol, de
legkés6ébb az arra nyitva allé hataridétél szamitott 15 napon belll fordulhat

birésaghoz az Adatkezel6 ellen. Az Adatkezeld az érintettet perbe hivhatja.

5.15. Az Adatkezel6 az érintett adatat nem toérolheti, ha az adatkezelést torvény rendelte
el. Az adat azonban nem tovabbithatdé az adatatvevd részére, ha az Adatkezelb

egyetértett a tiltakozassal, illetleg a birésag a tiltakozas jogossagat megallapitotta.

5.16. Az érintett a jogainak megsértése esetén az Adatkezel6 ellen birésaghoz fordulhat.

I11. Kozérdekii adatok nyilvanossaga

1. A Kozérdekii adat megismerése

1.1. Az Adatkezel6nek lehetévé teszi, hogy a kezelésében lévé kdzérdek(i adatot és
k6zérdekbdl nyilvanos adatot - a torvényben meghatarozott kivételekkel - az erre

iranyulé igény alapjan barki megismerhesse.

1.2. A koézérdekl vagy kozerdekbdl nyilvanos adat nem ismerheté meg, ha az a

mindsitett adat védelmérdl szolé térvény szerinti minésitett adat.

1.3. A kozérdekl és a kozérdekbdl nyilvanos adatok megismeréseéhez valo jogot a
torvény
a) honvédelmi érdekbdl
b) nemzetbiztonsagi érdekbdl
c) bilncselekmények ld6zése vagy megelézése érdekében
d) kornyezet- vagy természetvédelmi érdekbdl
e) koézponti pénzligyi vagy devizapolitikai érdekbdl
f)  kaligyi kapcsolatokra, nemzetkdzi szervezetekkel vald kapcsolatokra tekintettel
g) birosagi vagy kozigazgatasi hatosagi eljarasra tekintettel

h) szellemi tulajdonhoz fliz6d6 jogra tekintettel korlatozhatja



1.4. Az lzleti titok megismerésére a Polgari Torvénykdnyvben foglaltak az iranyadok.

1.5. Az Adatkezel6 feladat- és hataskdrébe tartozé dontés meghozatalara iranyuld
eljaras soran készitett vagy rogzitett, a dontés megalapozasat szolgalé adat a
kezelést6l adat szamitott tiz évig nem nyilvanos. Ezen adatok megismerését - az
adat megismeréséhez és a kizarasahoz f(iz6d6 kdzérdek sulyanak mérlegelésével -

az Adatkezeld vezet6je engedélyezheti.

1.6. Az Adatkezel6 koteles el6segiteni és biztositani a kdzvélemény pontos és gyors
tajékoztatasat. A tajékoztatasi kotelezettség kiteljed kilondsen:
n épitési-, beruhazasi szerz6dések;
[ kintlévéség-behaijtasi jogi eljarasok;
soran keletkez6 dokumentumokra, kilonds tekintettel az Gzleti titok €s a személyes

adatok védelmére.

1.7. Az Adatkezel6 a kezelésében |évé kdzerdekl adatot kdzzéteszi honlapjan,

http://kiralyestarsa.hu cimen.

2. A kozérdekii adatok megismerésére iranyulé igény benyujtasa és
teljesitése

2.1. A k6zérdeki adat megismerése irant barki széban, irdsban vagy elektronikus uton

igényt nyujthat be.

2.2. A kérelmek elbterjesztése a kovetkez6képpen torténhet:
a) hagyomanyos uton, postai levélben az Adatkezel6h6z cimezve,

b) elektronikus uton az info@kiralyestarsa.hu e-mail cimen,

c) személyesen benyujtva

2.3. Az elektronikus uton benyujtott igényeket az Adatkezel6 e feladattal megbizott
munkatarsa kinyomtatja, majd tovabbitia a cégvezet6 felé, aki kijeldli az
adatszolgaltatasra koteles Ugyintézdt, majd a kinyomtatott igénybejelentést az

illetékes Ugyintézére szignalja.

2.4. A kérelmez6 (a tovabbiakban: Kérelmezb) igénylésében koteles az altala igényelt

kézérdek( adatot (adatokat) egyértelmiien és konkrétan megjeldini.


http://kiralyestarsa.hu/
mailto:info@kiralyestarsa.hu

2.5.

2.6.

2.7.

2.8.

A beérkezett kozérdek(i adat megismerésére vonatkozo igényt iktatas utan az

adatszolgaltatasra koteles szervezeti egységhez kell tovabbitani.
A benyuijtott igényeket mindig az igényelt adatokat kezel6 szervezeti egység teljesiti.

A kérelem elbterjeszthetd a Kérelmez6 anyanyelvén, vagy az altala értett mas nyelven

is, azonban az adatszolgaltatast magyar nyelven kell teljesiteni.

Ha a kérelem nem magyar nyelv(i, intézkedni kell annak leforditasa irant. A
forditashoz elsésorban a hivatal dolgozdinak nyelvismeretére kell tamaszkodni, ennek

hianyaban kulsé szakembert kell megbizni.

3. A Kkérelmek elbiralasa és teljesitése

3.1

3.2.

3.3.

A kézérdeki adatok szolgaltatasara kijelolt vezet6 a kérelmet - annak tartalma alapjan
-haladéktalanul koteles megvizsgalni abbdl a szempontbél, hogy:

- az igényelt adatok pontosan beazonosithatok-e,

- az igényelt adatokat az Adatkezel kezeli-e, -

-az igényelt adatok kodzérdekl adatnak vagy kozérdekbdl nyilvanos adatnak

mindsulnek-e,

- megtalalhatok-e a honlapon,

- a kért moédon vannak-e tarolva, vagy feldolgozasuk sziikséges,

- a Kérelmezb elérhetbsége tisztazott-e,

- a tajékoztatast milyen formaban, médon kérik,

- az adatszolgaltatas teljesitése okoz-e az Adatkezelbnek kulon koltséget, ha igen,

akkor ennek megtéritését a Kérelmezé vallalja-e.

Ha a 3.1. pontban irt koriimények a kérelembdl nem allapithatok meg, a KérelImezével
fel kell venni a kapcsolatot és a hidnyzd adatokra vonatkozéan be kell szerezni a
nyilatkozatat. Amennyiben a Kérelmezé nem tudja a kért adatokat pontosan

megjeldlni, az Adatkezel6 koteles segitséget nyujtani.

A Kérelmezétél egyértelml nyilatkozatot kell kérni, hogy a koltségek ismeretében
fenntartja vagy modositja-e kérelmét. Amennyiben a kéltségek megtéritését nem
vallalja, k6zolni kell, hogy az igényelt adatokrél csak olyan formaban és modon kaphat

tajékoztatast, ami nem okoz meg nem téril6 koltséget Adatkezel6nek. Ha vallalja a



3.4.

3.5.

3.6.

3.7.

3.8.

3.9.

koltségek megtéritését, kdzdlnie kell személyazonositd adatait.

A kotelezettségvallalast irasban (postai levél, fax, e-mail, CD, DVD) kell teljesiteni.

Az Kérelmezdt tajékoztatni kell, hogy a nyilatkozat megtétele az adatszolgaltatasnak
nem feltétele, de az igény elbiralasat jelentésen megkonnyitheti és gyorsithatja annak

teljesitését.

Ha a kért adatot nem az Adatkezel6 kezeli, akkor a kozérdekl adatok szolgaltatasaért
kijelolt felelés személy a kérelmet a leheté legrdvidebb uton, de legfeliebb 5
munkanapon belll tovabbitja az illetékes szervnek, amirél egyidejlleg tajékoztatja a

Kérelmezébt is.

Az Adatkezeld elutasitja a kérelmet, ha a kért adatok nem kdzérdek( adatok. Az igény
teljesitésének megtagadasardl, annak indokaival egylUtt 8 napon belll irasban,
amennyiben az elektronikus cimet kdzolték, elektronikus levélben értesiteni kell az

Kérelmezébt.

A kozérdekl adat megismerése iranti igény teljesitése nem tagadhatdé meg azért, mert
a nem magyar anyanyelv( az igényét anyanyelvén, vagy az altala értett mas nyelven

fogalmazta meg.

Amennyiben olyan adat megismerésére iranyul a kérelem, amelyet az Adatkezel6
honlapjan mar kozzétett, a Kérelmezét errél tajékoztatni kell, a fellelhetéséget is

ideértve.

3.10. A kozérdekli adat megismerésére iranyuld kérelemnek az Adatkezel6 az igény

tudomasara jutasat kdvetd legrévidebb id6 alatt, legfeljebb azonban 15 napon belll tesz
eleget. Ha az adatigénylés jelentds terjedelm, illetve nagyszamu adatra vonatkozik, ez
a hataridé egy alkalommal 15 nappal meghosszabbithaté. Ertél az Adatkezeld a

Kérelmezét az igény kézhezvételét kovetd 8 napon belul tajékoztatja.

3.11. Az Adatkezel6 a kérelmeket az adatokba valo betekintés lehetbvé tételével is teljesitheti.

A betekintésre az Adatkezeld hivatalos helyiségeiben, munkaidében, a Kérelmezdvel
elézetesen egyeztetett id6pontban kerllhet sor. Betekintés esetén a Kerelmez6 az

adatokrol feljegyzést készithet, illetve azokrél



3.12

3.13.

3.14.

3.15.

3.16.

3.17.

3.18.

3.19.

3.20

masolatot kérhet. Ennek megtorténtérdél az iratok kdzt feljegyzést kell késziteni.

Ha a Kérelmezd csak szbbeli tajékoztatast kér, errdl is feljegyzeést kell késziteni.

Egyéb esetekben a tajékoztatasnak - lehetéség szerint - a Kérelmezé altal kivant
technikai eszkdzzel és modon kell eleget tenni (postai levélben, faxon, e-mailben, CD-n,

DVD-n).

Ha a kérelem csak részben teljesithetd, a Kérelmezdt tajékoztatni kell a nyilvanossagra

hozatalban korlatozott adatok korérdl és megismerhetéségének maodjarol.

Az adatszolgaltatds soran kiemelt figyelmet kell forditani arra, hogy ha a kézérdekii
adatot tartalmazé dokumentum a Kérelmezé altal meg nem ismerhetd adatot is

tartalmaz, akkor a masolaton a meg nem ismerheté adatot felismerhetetlenné kell termi.

Az ugyek iratboritéjan régziteni kell a kérelem érkezésének idépontjat, a Kérelmezével
valo kapcsolatfelvétel tényét és indokat, a tajékoztatas megtdrténtének idejét és médijat,
tovabba ha a kérelmet az informaciés dnrendelkezési jogrol és az Infé torvény 29.§ (1)

bekezdésében irt hataridbben nem lehetett elintézni, akkor ennek az okat is.

Az Ugyintézés soran az Inf6é torvény 29.§ (1) bekezdéseiben irt hataridé betartasara
figyelni kell. Ennek érdekében a Kérelmezével vald kapcsolatfelvételnek, illetve részletes
nyilatkozata beszerzésének, a kérelem megérkezésétdl szamitva legkésébb 6t napon

belll meg kell torténnie.

Az adatokat tartalmazé dokumentumrdl vagy dokumentumrészrél, annak tarolasi

maodjatdl fiiggetlenll a Kérelmez4 masolatot kaphat.

Az Adatkezeld igény teljesitésének megtagadasardl, annak indokaival, valamint a
Kérelmezét az Infé térvény alapjan megilleté jogorvoslati lehetéségekrdl vald
tajékoztatassal egyitt, 8 napon belll irasban vagy - ha az igényben elektronikus

levelezési cimét kozolte - elektronikus levélben értesiteni a Kérelmezbt.

. Az elutasitott kérelmekrél, valamint az elutasitasok indokairdol az Adatkezelb

nyilvantartast vezet, és az abban foglaltakrél minden évben januar 31-éig tajékoztatja a

Hatésagot.



3.21.

3.22.

Ha a kozérdekl adat megismerése iranti igény teljesitésének megtagadasa
tekintetében térvény az Adatkezels mérlegelését teszi lehetéve, a megtagadas alapjat
szlUkén kell értelmezni, és a kdzérdekl adat megismerésére iranyuld igény teljesitése
kizarélag abban az esetben tagadhaté meg, ha a megtagadas alapjaul szolgalo
kozérdek nagyobb sulyu a kozérdekl adat megismerésére iranyulo igény teljesitéséhez

fz6d6 kozérdeknél.

A Kérelmez6 a kbzérdekii adat megismerésére vonatkozé igény elutasitasa vagy a
teljesitésre nyitva all6, vagy az Adatkezel6 altal a meghosszabbitott hataridd
eredménytelen eltelte esetén, valamint - ha a koltségtéritést nem fizette meg - a masolat
készitéséért megallapitott koltségtérités Osszegének felllvizsgalata érdekében

birésaghoz fordulhat.

3.23. A megtagadas jogszerliséget és a megtagadas indokait, illetve a masolat készitéséért

megallapitott koltségtérités Osszegének megalapozottsagat az Adatkezelbnek kell

bizonyitania.

3.24. A pert az igény elutasitasanak kozlésétél, a hataridé eredménytelen elteltétdl, illetve a

koltségtérités megfizetésére vonatkozé hataridé lejartatdl szamitott harminc napon beldl
kell meginditani az Adatkezel6 ellen. A perben fél lehet az is, akinek egyébként nincs
perbeli jogképessége. A birésag soron kivll jar el. Ha a birdsag a kézérdekl adat
igényléséere iranyuld kérelemnek helyt ad, hatarozatdban az Adatkezelét a kért
k6zérdekl adat kozlésére kotelezi. A birésag a masolat készitéséért megallapitott
koltségtérités Osszegét megvaltoztathatja, vagy az Adatkezelét a koltségtérités

Osszegének megallapitasa tekintetében Uj eljarasra kotelezheti.

4. Adatvédelmi eloirasok

4.1.

4.2.

A kozzétett adatok megismerése személyazonosité adatok kézléséhez nem kétheté.
Az elektronikusan kdzzétett kozérdekl adatokhoz torténd hozzéaférés biztositdsahoz
szemeélyes adat csak annyiban kezelhet6, amennyiben az technikailag
elengedhetetlenil szikséges, a személyes adatokat ezt kdvetéen haladéktalanul

toroini kell.

Igénylés alapjan torténd adatszolgaltatas esetén a Kérelmezd személyazonosito adatai
csak annyiban kezelhet6k, amennyiben az az igény teljesitéséhez - beleértve az

esetleges koltségek megfizetését is - elengedhetetlenlll szikséges. Az igény



teljesitését, a koltségek megfizetését, illetve a szamviteli bizonylatok megdrzési

idejének elteltét kovetben a Kérelmezd személyes adatait haladéktalanul torolni kell.

5. Az adatszolgaltatas téritési dija

5.1. Az Adatkezel6 masolat készitéséért - az azzal kapcsolatban felmerilt koltség mértékéig
terjed6en - koltségtéritést allapit meg, amelynek 6sszegérél a Kérelmezbt az igény

teljesitését megel6zbéen tajékoztatja.

5.2. Ha az a dokumentum vagy dokumentumrész, amelyrél a Kérelmezd masolatot igényelt,
jelentés terjedelm(i, a masolat iranti igényt a koltségtéritésnek az igényl6 altali
megfizetését kdvetd 15 napon belll kell teljesiteni. Arrdl, hogy a masolatként igényelt
dokumentum vagy dokumentumrész jelent6s terjedelm(i, tovabba a koéltségtérités
mértékérél, valamint az adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést nem igényld
lehetbségeirdl az Adatkezelb a Kérelmezdét az igény kézhezvételét kdvetd 8 napon beldl

tajékoztatja.

5.3. A masolatkészités koltségei:

- A postakoltség a mindenkor érvényben 1évd postai dijszabas alapjan kerul

meghatarozasra
- Afénymasolat: 250 Forint + AFA / A4-es oldal

- CD/DVD: 500 Forint/darab

A koltségtérités meg nem fizetése esetén az Adatkezelé megtagadhatja a Kérelmezé

igényének teljesitését.



6. A kozérdekii adatok kozzététele, egységes kozadat-keresé rendszer

6.1.

6.2.

Jelen szabalyzat 1. szamu mellékletét képezi az Infé torvény altal meghatarozott
kotelez6en kozzéteendd kozérdekl adatok kozzétételi listaja (a tovabbiakban:
Kozzétételi lista), amely tartalmazza a kotelez6en kozzéteendd adatok korét, a
frissitésuk tekintetében elbirt hataridket és megdérzésukre vonatkozo szabalyokat. Az

Adatkezeld a kdzérdekil adatokat a Kbzzétételi lista ra vonatkozo pontjai alapjan az ott

meghatarozottak szerint a http:/kiralyestarsa.hu internetes honlapjan, digitalis
formaban, barki szamara személyazonositas nélkil, korlatozastél mentesen,
kinyomtathatd és részleteiben is adatvesztés és -torzulas nélkul kimasolhaté modon, a
betekintés, a letdltés, a nyomtatas, a kimasolas és a halézati adatatvitel szempontjabdl
is dijmentesen teszi hozzaférhetévé. Az Adatkezel® a kozérdekil adatot tartalmazo
internetes honlapjanak, adatbazisainak, nyilvantartdsainak leiré adatait tovabbitja a
kdzigazgatasi informatika infrastrukturalis megvalosithatésaganak biztositasaért felelés
miniszter altal mikodtetett egységes kdzadat-keresd rendszerbe is. Az Adatkezels felel
a tovabbitott kozérdekl adatok tartalmaért és a tovabbitott kozérdekl adatok

rendszeres frissitéséért.

Az Adatkezel6 vezet6je a kozérdek( adatokra vonatkoz6 adatigénylések adatai alapjan
évente felllvizsgélja az altala kdzzétett és egységes kozadat-keresd rendszerbe
megkuldott kozérdekl adatokat, s a jelentés aranyban vagy mennyiségben felmerdilt

adatigénylések alapjan azt kiegésziti a Kozzétételi lista alapjan.


http://kiralyestarsa.hu/

IV. Egyedirendelkezések a tarsashazkezeléssel osszefiiggésben kezelt

személyes adatok kezelésérol

1.1 Az Adatkezel6 altal kezelt személyes adatok kore, az adatkezelés célja és id6tartama

1.1.1 Adatkezelb a tarsashazzal kapcsolatos személyes adatait kezeli.

1.1.2 Az adatkezelés célja az AdatkezelS6 altal képviselt Tarsashaz jogos polgari jogi
igényeinek érvényesitése.

1.1.3 Adatkezel6 a személyes adatok jogosultjainak (tovabbiakban tulajdonos) -
foldhivatali nyilvantartasbol, illetve lakcimnyilvantartasbdl, tovabba a kotelezettek
esetleges Onkéntes adatszolgaltatasa folytan szerzett - alabbi személyes adatait
kezeli, ill. dolgozza fel:

- tulajdonos neve

- tulajdonos anyja neve

- tulajdonos szuletési helye és ideje

- tulajdonos lakcime (tartézkodasi helye)

- tulajdonos elektronikus levélcime

- tulajdonos telefonszama

2 Atulajdonosok személyes adatkezelés id6tartama a személyes adat megszerzésétdl az

Adatkezel6 polgari jogi igényének teljes korl érvényesitése napjatol szamitott 60 napig
telied. Az igény teljes kori érvényesitése alatt az az allapot értend6, amikor az
Adatkezel6 tarsashaz kezeléssel kapcsolatos kovetelései, valamint ezek
érvényesitésével Osszeflggésben felmerllt valamennyi jarulékos koltsége

maradéktalanul megtérultek.

3 Az Adatkezeld tartozkodik az un. ,készletezd” tipusu - célhoz kotottség nélkuli -
adatkezeléstdl, a kezelt személyes adatokat a célhoz koétdttség és tisztességes

adatkezelés elveinek maradéktalan tiszteletben tartasaval kezeli.



4

Adatkezelo  adatvédelemmel, adatkezeléssel kapcsolatos

kotelezettségei

4.1 Az Adatkezel6 az adatok harmadik személyeknek - a jogszabalyon alapuld

4.2

4.3

4.4

4.5

4.6

4.7

4.8

adatszolgaltatasi kotelezettség kivételével - nem enged hozzaférést. Ugyanakkor az
Adatkezel6 fenntartja jogat arra, hogy a tarsashaz kezeléssel kapcsolatos
kovetelések, valamint az ehhez kapcsolodd jarulékos kovetelései behajtasahoz
szikséges személyes adatokat jogi képviselbje reszére, vagy harmadik

személy/adatfeldolgozo részére atadja, a kbvetelések behajtasa érdekében.

Az AdatkezelS képviseldje, vagy megbizottja/teljesftési segédje/adatfeldolgozdja az
Adatkezelbvel azonos terjedelm( adatvédelmi és titoktartasi kotelezettség

teljesitésére koteles.

Az Adatkezel6 az egyes adatkezeléseket szamitastechnikai rendszerében
megfelel6en napldézza, az adatkezelések naplézasat tartalmazo fajlt az Adatkezels a
kotelezett személyes adatainak kezelése utolsé napjatol szamitott 3 hdnapig 6rzi,

ezt kovet6en azt haladéktalanul torli.

Az Adatkezel6 - a kotelezett irasban elbterjesztett kérésére - koteles az altala
nyilvantartott személyes adatokrol felvilagositast adni, illetve azokba a betekintést a

kotelezett részére lehetéveé tenni.

Az Adatkezel6 altal nyilvantartott adatokba a kotelezett személyesen, vagy teljes
bizonyitd ereji maganokiratba, illetve kdzokiratba foglalt meghatalmazassal igazolt

meghatalmazottja utjan tekinthet be.

A kotelezett a betekintési joggal az tigyfélszolgalati iroda nyitvatartasi ideje alatt (elére

egyeztetett id6pontban) élhet.

Az Adatkezel6 a kotelezett személyes adatait védi a jogosulatlan hozzaférés,

megvaltoztatas, nyilvanossagra hozatal, torlés, sérulés megsemmisulés ellen.

A kotelezett kezeléssel érintett személyes adatait az Adatkezel6 megfelel6

szervezési és miszaki intézkedésekkel védi a jogosultatlan hozzaférésekkel



4.9

szemben. A személyes ugyféladatokat tartalmazé informatikai rendszereket csak
megfeleld szintl hozzaférés - jogosultsaggal rendelkezb, a kovetelések
ervényesitésében személyesen kdzrem(ikodd személyek, munkakori
kotelezettséglket teljesiték hasznalhatjak, mely személyek korét a munkaltatéi jogok

gyakorlasara jogosult személy, irasban jeloli meg.

A megjeldlt személyeken kivul az Adatkezel6 mas munkavallaloi a kezelt személyes
adatok megismerésére nem jogosultak, az adatok altaluk térténé megismerésének
lehetéségének kizarasat az Adatkezel6 megfelelé adatbiztonsagi intézkedésekkel

biztositja.

V. Adatvédelmi felelos

1.1.

1.2.

Az Adatkezeld belsé adatvédelmi felelbse;
Személy: A Kft. gyvezetdje
Postacim: Kiraly és Tarsa Kft. 1066 Budapest, O utca 39. fszt. 1.

Az adatvédelmi felel6s feladatkorébe tartozik kulondsen:

1.2.1. a jelen adatvedelmi szabalyzatnak az Adatkezelb
munkavallaléi/munkatarsai részére torténd ismertetése, a munkavallaldk
adatvédelmi jellegi felvilagositasa;

1.2.2. akezelt személyes adatok biztonsaga és védelme érdekében a szikséges
miszaki - szervezési intézkedések megtétele;

1.2.3. a személyes adatkezelés tekintetében beérkezett kérelmek elbiralasa

1.2.4. a kozérdekli adatok feltoltése az Adatkezel6 htip://kiralyestarsa.hu

internetes honlapjara a Kozzétételi lista Adatkezel6re vonatkozé pontjai

1.2.5 az Adatkezeld hitp:/kiralyestarsa internetes honlapja, adatbazisai,

nyilvantartasai leiré6 adatainak tovabbitasa az egységes kézadat-keresd
rendszerbe, a tovabbitott kozérdek( adatok rendszeres frissitése.

1.2.6 a tarsashazkezeléssel kapcsolatos tulajdonos személyes adatai
kezelésének felugyelete, barmely adatkezelési rendellenességnek a
munkaltaté részére torténd haladéktalan jelzése

1.2.7 atulajdonosok részére betekintési joganak gyakorlasa esetén a betekintés

technikai feltételeinek biztositasa;


http://kiralyestarsa.hu/
http://kiralyestarsa/

VI. Zaro rendelkezések

1.1 Jelen szabalyzat a Kiraly és Tarsa Kft. honlapjan, a http:/kiralyestarsa.hu cimen

kozzétételre kerill, ahonnan a Szabalyzat 1. szamu mellékletét képezb igénybejelenté

lap is letolthetd.

1.2 Jelen szabalyzat 2018. aprilis 23. napjan 1ép hatalyba azzal, hogy rendelkezéseit a

folyamatban lévé Ugyekben is alkalmazni kell.

Budapest, 2018. aprilis 23.

ngecsai Janos
Ugyvezet6 s.k.


http://kiralyestarsa.hu/

1. szamu melléklet
Kbzérdek( adat megismerésére iranyuld igénybejelentd lap

A Kérelmezb személy vagy szervezet

VI ZESI CIME. e e e

napkoézbeni elérhetésége (telefonszama, fax szama, e-mail cime):

Az igényelt kdzérdekii adat(ok) konkrét megjelolése:

Az adatokrol masolat készitését igényelem* nem igényelem*.

A masolatokat
» fénymasolatban papiron*
» pdf formatumban szkennelve, e-mail mellékletként*
s CD-n*, DVD-n*,

kérem részemre tovabbitani.

P

Az adattovabbitas Kérelmezé altal megkivant médja:
+ személyesen*
e postai uton*
» elektronikus uton*

a fent megjeldlt e-mail cimre*

Az adatokat csak megtekintésre* kérem rendelkezésre bocsatani, melynek idépontjardl és
helyérdl értesitést kérek.

Csak masolatok igénylése esetében kell kitolteni a nyilatkozatot!

Nyilatkozat:

Alulirott Kérelmezd nyilatkozom, hogy az adatigényléssel kapcsolatban felmeruld koltségeket
(fénymasolasi koltség: 250,- Ft, CD/DVD koéltség: 500,- Ft) postazas koltsége, idegen nyelven
benyuijtott kérelem esetén a forditas koltsége az Adatkezel6 altal kiallitott szamla ellenében

legkésébb a masolatok atvételéig megfizetem.

Kelt: e

Kérelmezd alairasa

* A megfelel6 alahuzando



